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Prefeitura de Divindpolis

ESTADO DE MINAS GERAIS
PREFEITURA DE DIVINOPOLIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINOPOLIS
PORTARIA CONJUNTA SEMFAZ/SEMFUP N° 01 DE 22 DE ABRIL DE 2025

DISPOE SOBRE A PADRONIZACAO DOS
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS NOS
PROCESSOS DE ALTERACOES E
ATUALIZACAO DO CADASTRO IMOBILIARIO
E DA BASE CARTOGRAFICA.

O Secretario Municipal de Fazenda, Gabriel José Vivas Pereira ¢ o
Secretario Municipal de Fiscalizagdo Urbana e Patrim6nio, Marco
Thlio Silva Santos, no uso de suas atribui¢des legais, determinam que:

Considerando ser imperativo estabelecer a racionaliza¢ao de processos
e procedimentos administrativos como forma a atender a demanda dos
usudarios dos servigos publicos com eficiéncia;

Considerando a adog@o de solucdes tecnoldgicas ou organizacionais
que possam ser replicadas em outras esferas da administragdo publica;
Considerando a manutengdo da Base Cartografica Cadastral no
sistema de geoprocessamento do municipio;

Considerando a necessidade de organizagdo e padronizagdo para
armazenamento dos dados geoespaciais ¢ seus metadados para
assegurar sua homogeneidade, interoperabilidade, integracdo e
disseminagdo;

RESOLVE:

CAPITULOI

Dos Procedimentos Externos

Secao I

Da tramitaciio dos processos

Art. 1°. Fica instituida a relacdo de documentos e procedimentos
necessarios ao atendimento das solicitagdes formuladas a Prefeitura
Municipal de Divindpolis, quando da abertura de processos
administrativos para aprovacdo de cadastramento de alteragdes e
inclusdo cadastrais de lotes e glebas do tipo: desmembramento,
remembramento, desdobramento, estremagao, usucapido,
levantamentos, retificagdo administrativa, descaracterizag¢do de imovel
de rural para urbano, inser¢do de medidas e georreferenciamento, etc.
Art. 2°. Os processos serdo protocolados diariamente, identificados
com numeragdo propria, e seu andamento devera ser acompanhado
através do Servigo de Protocolo on-line no site da Prefeitura
Municipal de Divinépolis pelo nimero de registro emitido no
momento da entrada do processo.

Paragrafo Unico. A relagdo de documentos para cada procedimento de
que trata o caput deste artigo ¢ constante nos anexos II a IV, partes
integrantes desta Portaria.

Art. 3°. Os documentos constantes nos anexos desta Portaria sdo de
apresentacdo obrigatoria no momento da abertura do processo
administrativo no Setor de Protocolo, ou através de plataforma digital
especifica, disponibilizada pelo setor responsavel pela aprovacéo.

Art. 4°. Os documentos necessdrios a abertura do processo, assim
como os demais que venham a ser anexados, somente serdo aceitos
quando encaminhados através do Setor de Protocolo de forma digital.
Art. 5° O processo sera devolvido ao proprietario ou profissional
responsavel através do Setor de Protocolo se ndo estiver atendendo a
documentacio obrigatoria.

Art. 6°. Havendo dividas decorrentes da analise dos processos de que
trata o Art. 1°, o(s) proprietario(s) e/ou responsaveis técnicos (RT) das
solicitagdes podera(do) agendar horario através do telefone da
Geréncia de Cadastro Imobiliario para atendimento com o funcionario
responsavel por sua andlise, que devera orientar o interessado
esclarecendo todas as diividas que surgirem.

Art. 7°. A aprovagdo dos processos dos varios tipos podera ser
efetivada somente quando o processo contemplar a totalidade dos
documentos exigidos para a analise.
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Art. 8°. O prazo para aprovagdo dos processos sera de 15 (quinze)
dias uteis a contar da data de abertura do processo administrativo
junto ao protocolo municipal da prefeitura de Divindpolis, exceto nos
casos de levantamento de davidas e/ou esclarecimentos necessarios,
nao identificados em planta e/ou documentos protocolados.

Secéo I1

Dos Processos

Subsecao I

Dos processos de desmembramentos, remembramentos e
desdobramentos

Art. 9°. Aplicam-se aos desmembramentos ¢ desdobramentos, as
disposi¢des que trata a Lei Municipal 2.429/1988, Secdo II, DOS
REQUISITOS URBANISTICOS DOS DESMEMBRAMENTOS e
Lei Federal 6.766/1979, no que couber.

§1°. O processo de desdobro s6 ¢ admitido em lotes que sejam
oriundos de parcelamentos do solo urbano aprovados, que estejam
inscritos em cartorio de registro de imdveis e que possuam frente para
via publica oficial existente.

§2°. Os novos lotes resultantes do processo de desdobro deverdo
atender as exigéncias minimas de dimensionamentos estabelecidos
pelos modelos de parcelamento permitidos em cada classificagdo de
zoneamento.

Art. 10°. Admite-se em um mesmo processo 0 remembramento de
lotes para formagdo de nova area para aprovacdo do desdobro em
novos lotes.

Art. 11°. Em terrenos edificados ou que possuam projetos aprovados
nao executados, mas com Alvard de Licenca para a Execucdo de
Obras Particulares em vigéncia, a aprovagdo de novos lotes originados
dos processos de desmembramentos ou desdobro, ficara condicionada
ao atendimento dos parametros urbanisticos considerando a
implantacdo da edificagdo com especial atencdo:

a) as distancias minimas de janelas, eirados, terragos e varandas de
terrenos vizinhos, em atendimento ao que trata o artigo 1.301 da Lei
Federal n° 10.406 de 10 de janeiro de 2002 que instituiu o Codigo
Civil;

b) aos indices de Taxa de Ocupacdo (T.O.) e Taxa de Permeabilidade
(T.P.), altura maxima de edificagdo estabelecida por gabaritos e
afastamentos minimos, em atendimento as leis municipais urbanisticas
vigentes.

Subsecao 11

Dos processos de estremacdes

Art. 12°. Aplicam-se as estremagdes nas circunscri¢gdes imobiliarias
possuidoras de condominios pro diviso que apresentem situagao
consolidada e localizada, a regularizagdo de fragdes com abertura de
matricula autdnoma, respeitada a fracdo minima de parcelamento de
imovel rural ou a area minima de lote urbano, tanto na area a ser
estremada quanto na remanescente, sera feita com a anuéncia dos
confrontantes das parcelas a serem individualizadas.

Paragrafo unico. Em qualquer situacdo, é necessario que tanto a area
estremada, quanto a area remanescente, sejam superiores a fracdo
minima de parcelamento urbano, conforme disposto na Lei Municipal
n® 2.429/1988. Nos imoéveis rurais, devera ser atendida a Fragdo
Minima de Parcelamento (FMP) do Municipio.

Subsecio 111

Dos processos de usucapiio

Art. 13°. Usucapido ¢ uma forma originaria de aquisi¢do imobiliaria,
na qual o possuidor, apdés cumprimentos de alguns requisitos legais,
torna-se legitimo proprietario do bem, sem que haja a necessidade de
transmissao do imdvel de uma pessoa para a outra.

Art. 14°. O usucapido urbano encontra previsdo na Legislacdo
Brasileira e busca aquisi¢do origindria de iméveis com até 250m?,
utilizados pela parte ou por sua familia como moradia. Sdo requisitos,
o exercicio da posse mansa, pacifica, sem oposi¢do e ininterrupta.
Nesta modalidade ndo é necessario justo titulo (contrato de compra e
venda ou escritura publica), contudo, a parte ndo pode ser proprietaria
de outro imo6vel, urbano ou rural.

Subsecao IV

Das retificaces administrativas

Art. 15°. As retificacdes administrativas promovem adequag@o na
descricdo das marcas e divisas do imovel nos casos em que a
descricdo contida no registro do imoével for, de alguma forma, omissa,
imprecisa ou nao condizente com a realidade, conforme a Lei Federal
n° 6.015 de 31 de dezembro de 1973 que dispdes sobre os registros
publicos.
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Art. 16°. S3o retifica¢cdes administrativas os processos de insergdo ou
alteracdo de medida perimetral de que resulte, ou ndo, alteragdo de
area, previstas nos art. 212 e 213, da Lei Federal n° 6.015, de 31 de
dezembro de 1973.

Art. 17°. Tendo em vista as competéncias do Municipio, ndo havera
oposi¢ao se a retificagdo atender:

a) As medidas e areas minimas de terreno urbano, conforme disposto
na Lei Municipal n® 2.429/1988;

b) A Fragdo Minima de Parcelamento (FMP) do Municipio, para areas
de imdveis rurais;

¢) Os limites das areas publicas e;

d) Os limites dos iméveis confrontantes, sendo vedado aquisi¢ao de
propriedade.

Subsecio V

Dos processos de descaracterizacio de rural para urbano

Art. 18°. A descaracterizagdo de imével rural para imével urbano,
conforme INCRA, ocorre quando “um imovel rural perde sua
destinagdo agropecudria, passando a estar inserido em perimetro
urbano”. Esta descaracterizacdo poderd ocorrer em relagdo a
totalidade da area descrita na matricula ou em relagdo apenas a parte
dela.

Art. 19°. A érea a ser descaracterizada devera estar localizada em area
de expansdo urbana, conforme disposto na Lei Municipal n°
7.369/2011, “Define o perimetro urbano do Municipio de Divinopolis
e dd outras providéncias.”

Art. 20°. Nenhuma descaracterizacdo de imodvel rural serd aprovada
sem respeitar:

a) as medidas e areas minimas de terreno urbano, conforme disposto
na Lei Municipal n° 2.429/1988;

b) os limites dos imoveis confrontantes;

¢) os limites do perimetro urbano deste municipio.

Art. 21°. Em terrenos confrontantes e/ou interceptados por estradas
rurais, vicinais, municipais, estaduais, federais, dentre outras, devera
ser respeitado e indicado em planta a largura minima da faixa de
dominio e area ndo edificavel, conforme legislagdes que tratam do
assunto.

Secao 111

Dos cancelamentos dos processos

Art. 22° As solicitagdes de cancelamento de processos de
desmembramento, remembramentos e desdobramentos, dentre outros,
serdo analisadas e aprovadas pelo setor responsavel, devendo seguir os
mesmos procedimentos estabelecidos nos artigos 1° ao 8° desta
portaria, inclusive no que diz respeito a apresentagdo da
documentagio obrigatoria definida no anexo II.

I - Caso os processos de desmembramento, remembramentos e
desdobramentos, dentre outros previsto nesta portaria, seja rejeitado
e/ou impossibilitado de registro junto ao Cartério de Registro de
Imoveis, fica o proprietario obrigado a requerer o cancelamento.

IT — Os processos aprovados de desmembramento, remembramentos e
desdobramentos o prazo limite de 90 dias contados a partir da
aprovagdo para solicitagdo de cancelamento.

CAPITULO II

Dos Procedimentos Internos

Art. 23°. Apds a aprovagdo e cadastramento das alteragdes e inclusdes
cadastrais de lotes e glebas de que trata o artigo 1°, o setor responsavel
devera apresentar a Diretoria de Politicas Urbanas a copia da planta
aprovada e o arquivo digital, conforme Anexo IV, para atualizagdo da
base cartografica e sistema de geoprocessamento, num prazo maximo
de 30 dias apds a aprovagao.

Paragrafo tUnico. A apresentagdo dos documentos devera ser
encaminhada através de comunicagdo interna via Conecta do sistema
Betha ou similar vigente que interligue oficialmente os Setores da
Prefeitura de Divindpolis para compatibilizagdo das informagdes no
sistema de geoprocessamento.

Art. 24°. Qualquer alteragdo cadastral de identificagdo das inscrigdes
imobilidrias (mimeros de zonas cadastrais, quadras, lotes e sublotes),
realizada no sistema de cadastro imobiliario, sem planta e/ou croqui,
devera ser informada formalmente a Diretoria de Politicas Urbanas
através de comunicagdo interna via Conecta do sistema Betha ou
similar vigente que interligue oficialmente os Setores da Prefeitura de
Divindpolis para compatibilizagdo das informag¢des no sistema de
geoprocessamento.

Art. 25°. Verificada incompatibilidade das informagdes cadastrais
entre o sistema de geoprocessamento (Geowise), sistema de cadastro
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imobiliario e vistoria in loco, devera o servidor que detectou a
inconsisténcia, comunicar através de comunicagdo interna via Conecta
do Sistema Betha ou similar a Diretoria de Politicas Urbanas que ird
providenciar os ajustes necessarios.

Art. 26°. Entende-se por incompatibilidade de informagdo, as
divergéncias com a identificacdo da inscricdo imobilidria e seu
respectivo imovel, diferenca na delimitagdo do lote representado no
sistema de geoprocessamento com a detectada em vistoria in loco,
dentre outras informagdes discordantes que possam comprometer a
base cartografica cadastral.

Art. 27°. Quando, durante a andlise do processo, houver a
identificacdo de edificagdes existentes no terreno, seja através da
representagdo no levantamento topografico, por avaliacdo de imagens
aéreas ou constatadas em vistoria in loco, o responsavel pela
aprovagdo do processo devera comunicar e solicitar ao setor
responsavel a vistoria e atualizagdo do cadastro imobiliario.
CAPITULO I

Das Disposicoes Finais

Art. 28°. As informagdes apresentadas nos Requerimentos e Plantas
de Levantamento Topografico sdo de responsabilidade dos requerentes
assumindo a veracidade através do Termo de Responsabilidade
assinado por ambos, sob pena de incorrer nas sangdes descritas no art.
299 do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940, o Codigo
Penal Brasileiro.

Art. 29°. Nos processos em que a anuéncia dos confrontantes dos
imodveis ¢ documentagdo de apresentagdo obrigatdria como prova de
reconhecimento dos limites do imével:

§1°. Serdo considerados aptos a assinar a anuéncia, os proprietarios e
titulares de outros direitos reais e aquisitivos sobre os imoveis
contiguos a area objeto do processo em questao.

§2°. No caso de falecimento do titular da area lindeira a fragdo
demarcada, podera assinar em seu lugar o inventariante formalmente
instituido, sendo necessario a apresentagio de documentacdo
comprobatoria de sua designagao.

§3°. Nos casos ndo especificados nesta norma, aplica-se os dispostos
na Lei Federal n° 6.015, de 1973.

Art. 30°. Nos processos onde a Prefeitura de Divindpolis ¢ indicada
como confrontante, serd permitido que o representante da
administrag@o seja o primeiro a assinar o documento, em consideracdo
a analise criteriosa realizada pelo “agente publico” e as chances de
deteccdo de erros no documento apresentado.

Art. 31°. Sero disponibilizados no site da Prefeitura Municipal de
Divindpolis, através do endereco eletronico
https://geo.divinopolis.mg.gov.br/geoportal/ os arquivos padrdes do
requerimento, formato e selo das pranchas.

Art. 32° Qualquer solicitagdo e/ou requerimento de alteragdo
cadastral quanto a drea e geometria de lotes e glebas, no sistema de
cadastro de imodveis, devera ser acompanhada de croqui/planta para
perfeita delimitagdo e atualizagdo da base cartografica, seja estas
alteracdes oriundas de delibera¢des judiciais, desapropriagdes parciais
e totais, dentre outras.

Art. 33°. Sdo partes integrantes desta:

I - Anexo I: Glossario;

IT - Anexo II: Relagdo de documentos para solicitagdo de alteragdes
e/ou inclusdo cadastral de lotes e glebas;

III - Anexo III: Especificacdo dos elementos de representacdo grafica
obrigatorios na planta de levantamento topografico;

IV - Anexo IV: Selo padrio das pranchas;

Art. 34°. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacdo.

Divinopolis, na data da assinatura eletronica.

( Assinado Digitalmente)
GABRIEL JOSE VIVAS PEREIRA
Secretario Municipal de Fazenda

( Assinado Digitalmente)
MARCO TULIO SILVA SANTOS
Secretario Municipal de Fiscalizagdo Urbana e Patrimo6nio

ANEXO 1

PORTARIA CONJUNTA SEMFAZ/SEMFUP N° 01 DE 22 DE
ABRIL DE 2025
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GLOSSARIO:

- Confrontante (imovel): imével vizinho; a anuéncia de confrontante
deve ser assinada pelo proprietario do imoével considerado
confrontante; em caso de estremagao, ¢ o titular de direito real ou o
ocupante, a qualquer titulo, da area lindeira a fracdo demarcada,
integrante ou ndo do condominio da 4rea maior.

- Desmembramento: ¢ a subdivisdo de gleba em lotes destinados a
edificagdes, com aproveitamento do sistema viario existente, desde
que ndo implique na abertura de novas vias e logradouros publicos,
nem no prolongamento, modificagdo ou ampliagdo dos ja existentes.

- Desdobro: ¢ a divisdo de um lote para a criagdo de novos lotes. Para
a aprovacdo do desdobro, o lote inicial deve ter sido oriundo de
parcelamento do solo urbano aprovado, estar inscrito em cartorio de
registro de imdveis, ter frente para via publica oficial existente e os
novos lotes resultantes do desdobro deverdo atender as exigéncias
minimas de dimensionamentos estabelecidas nas legislagdes
urbanisticas.

- Documento: unidade de registro de informagdes,
independentemente do formato, do suporte ou da natureza;

- Estremacfo: ¢ utilizada para extinguir um condominio “pro
diviso”que ¢ aquele onde a fragdo ideal de cada condomino encontra-
se localizada no solo, geralmente separada das demais por meio de
muros ou cercas, sendo tal situacdo respeitada por todos os demais
condoéminos. E uma forma de regularizar um imével em condominio,
no qual os conddminos ja ocupam uma gleba determinada dentro de
uma area maior, ha mais de cinco anos. Através da estremagdo ¢
extinto parcialmente o condominio, apenas relativamente a fragdo da
pessoa interessada.

- Levantamento topografico: ¢ o documento que consta a
representagdo do imdvel com elementos topograficos como sua devida
localizagdo na quadra, informacdes dos lotes adjacentes e outras
informagdes necessarias. Todas essas informagdes devem ser
compativeis com o documento de propriedade do lote e demais
apresentados.

- “Pro diviso”:situacdo em comunhao onde os possuidores tém direito
a posse, mas ndo de fato, ¢ delimitam em comum acordo as areas
pertencentes a cada condémino para o seu uso.

- Remembramento: ¢ o procedimento através do qual dois ou mais
lotes sdo unificados, gerando um novo lote.

- Retificacdo administrativa: ¢ o procedimento que promove uma
adequag@o da descri¢do do imével que consta no texto do Registro de
Imoveis, de acordo com a realidade do terreno, respeitando as areas
publicas e os limites dos imdveis confrontantes. Em linhas gerais, esse
procedimento faz um ajuste entre a descri¢do que consta na matricula
do imédvel e a descrigdo das marcas e divisas que o imdvel realmente
possui, resultando em alteragdo, ou ndo, de medidas e area do imovel.
- Testada: ¢ a medida do terreno junto ao alinhamento.

- Via publica formal: sio vias de circulagdo aprovadas em processos
de parcelamento do solo urbano, sendo incorporadas no sistema viario
municipal.

ANEXO II

PORTARIA CONJUNTA SEMFAZ/SEMFUP N° 01 DE 22 DE
ABRIL DE 2025

RELACAO DE DOCUMENTOS PARA SOLICITACAO DE
alteracdes e/ou inclusdo cadastraL de lotes e glebas do tipo:

1. DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA ANALISE DE
DESMEMBRAMENTO, UNIFICACAO, SUBDIVISAO,
LEVANTAMENTO, INSERCAO DE MEDIDAS EM
LEVANTAMENTOS TOPOGRAFICOS, RETIFICACAO
ADMINISTRATIVA, DENTRE OUTROS

1.1. Requerimento a ser disponibilizado pelo setor competente;

1.2. Copia do levantamento topografico em formato digital
desenvolvido conforme o padréo especificado no Anexo IV. O arquivo
digital devera ser enviado via sistema de protocolo

1.3. Copia da planta do levantamento topografico desenvolvido
conforme o padrio especificado no Anexo IV, devidamente assinado
pelo responsavel técnico e proprietario(s).

1.4. ART ou RRT do levantamento topografico devidamente quitada;
1.5. Copia do memorial descritivo, elaborado a partir das coordenadas
dos vértices, apresentando a descri¢do sucinta do parcelamento com
referéncia a paisagem urbana identificavel in loco, Datum,
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coordenadas planas UTM, azimutes, distancias, limites e
confrontagdes. Devera ser entregue em meio digital;

1.6. Copia da matricula atualizada do imovel, expedida pelo Cartorio
de Registro de Imoveis. Sera considerada atualizada, a matricula com
data de emissdo de até 90 (noventa) dias anteriores ao protocolo.

1.7. Taxa de Expediente devidamente quitada.

2. DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA ANALISE DE
ESTREMACAO, INSERCAO DE MEDIDAS E
GEORREFERENCIAMENTO

2.1. Requerimento a ser disponibilizado pelo setor competente;

2.2. Copia do levantamento topografico em formato digital
desenvolvido conforme o padréo especificado no Anexo IV. O arquivo
digital devera ser enviado via sistema de protocolo.

2.3. Coépia da planta do levantamento topografico desenvolvido
conforme o padrio especificado no Anexo IV, devidamente assinado
pelo responsavel técnico e proprietario(s).

Nos casos de estremacdo a planta devera conter a area total com a
localizagdo da fragdo ideal a ser estremada.

24. ART ou RRT do levantamento topografico planialtimétrico,
devidamente quitada;

2.5. Cépia do memorial descritivo, elaborado a partir das coordenadas
dos vértices, apresentando a descri¢do sucinta do parcelamento com
referéncia a paisagem urbana identificavel in loco, Datum,
coordenadas planas UTM, azimutes, distancias, limites e
confrontagdes. Devera ser entregue em meio digital;

2.6. Copia da matricula atualizada do imovel, expedida pelo Cartorio
de Registro de Imdveis. Sera considerada atualizada, a matricula com
data de emissdo de até 90 (noventa) dias anteriores ao protocolo.

2.7. Anuéncia dos confrontantes das parcelas a serem
individualizadas, conforme art 1.149 Coédigo de Normas de Minas
Gerais - Provimento n° 93/CGJ/2020.

2.8. Taxa de Expediente devidamente quitada.

3. DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA ANALISE DE
CADASTRAMENTO DE USUCAPIAO

3.1. Requerimento a ser disponibilizado pelo setor competente;

3.2. Copia do Ilevantamento topografico em formato digital
desenvolvido conforme o padréo especificado no Anexo IV. O arquivo
digital devera ser enviado via sistema de protocolo.

3.3. Cépia da planta do levantamento topografico desenvolvido
conforme o padrio especificado no Anexo IV, devidamente assinado
pelo responsavel técnico e proprietario(s).

Nos casos de usucapido a planta devera conter a area total do terreno e
a situacdo/locacdo da area objeto do usucapido.

3.4. ART ou RRT do levantamento topografico devidamente quitada;
3.5. Céopia do memorial descritivo, elaborado a partir das coordenadas
dos vértices, apresentando a descri¢do sucinta do parcelamento com
referéncia a paisagem urbana identificavel in loco, Datum,
coordenadas planas UTM, azimutes, distdncias, limites e
confrontagdes. Devera ser entregue em meio digital;

3.6. Copia da matricula atualizada do imovel, expedida pelo Cartério
de Registro de Imdveis. Serd considerada atualizada, a matricula com
data de emissdo de até 90 (noventa) dias anteriores ao protocolo.

3.7. Peti¢do encaminhada ao Juiz para usucapido.

3.8. Sentenga Judicial.

3.9. Taxa de Expediente devidamente quitada.

4. DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA ANALISE DE
DESCARACTERIZACAO DE RURAL PARA URBANO

4.1. Requerimento a ser disponibilizado pelo setor competente;

4.2. Coépia do levantamento topografico em formato digital
desenvolvido conforme o padréo especificado no Anexo IV. O arquivo
digital devera ser enviado via sistema de protocolo;

4.3. Copia da planta do levantamento topografico desenvolvido
conforme o padrio especificado no Anexo IV, devidamente assinado
pelo responsavel técnico e proprietario(s).

4.4. ART ou RRT do levantamento topografico devidamente quitada;
4.5. Coépia do memorial descritivo, elaborado a partir das coordenadas
dos vértices, apresentando a descri¢do sucinta do parcelamento com
referéncia a paisagem urbana identificavel in loco, Datum,
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coordenadas planas UTM, azimutes, distancias, limites e
confrontagdes. Devera ser entregue em meio digital;

4.6. Copia da matricula atualizada do imovel, expedida pelo Cartério
de Registro de Imoveis. Sera considerada atualizada, a matricula com
data de emissdo de até 90 (noventa) dias anteriores ao protocolo.

4.7. Certificado de Cadastro de Imével Rural (CCIR).

4.8. Taxa de Expediente devidamente quitada.

5. DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA ANALISE DE
CANCELAMENTO DE PROCESSOS

5.1. Requerimento a ser disponibilizado pelo setor competente;

5.2. Copia do Ilevantamento topografico em formato digital
desenvolvido conforme o padréo especificado no Anexo IV. O arquivo
digital devera ser enviado via sistema de protocolo.

5.3. Copia da planta do levantamento topografico desenvolvido
conforme o padrio especificado no Anexo IV, devidamente assinado
pelo responsavel técnico e proprietario(s).

5.4. ART ou RRT do levantamento topografico devidamente quitada;
5.5. Copia do memorial descritivo, elaborado a partir das coordenadas
dos vértices, apresentando a descri¢do sucinta do parcelamento com
referéncia a paisagem urbana identificavel in loco, Datum,
coordenadas planas UTM, azimutes, distancias, limites e
confrontagdes. Devera ser entregue em meio digital;

5.6. Copia da matricula atualizada do imdvel, expedida pelo Cartoério
de Registro de Imdveis. Sera considerada atualizada, a matricula com
data de emissdo de até 90 (noventa) dias anteriores ao protocolo.

5.7. Apresentar justificativa da solicitagdo de cancelamento, assinada
pelo proprietario.

5.8. Taxa de Expediente devidamente quitada.

ANEXO III
PORTARIA CONJUNTA SEMFAZ/SEMFUP N° 01 DE 22 DE
ABRIL DE 2025

ESPECIFICACAO DOS ELEMENTOS DE REPRESENTACAO
GRAFICA OBRIGATORIOS NA PLANTA DE
LEVANTAMENTO TOPOGRAFICO:

1. Formato:

I - Modelos padronizados de pranchas estdo disponiveis para
download, compativel com o formato .dwg no endereco eletronico
https://geo.divinopolis.mg.gov.br/geoportal/ .

2. Selo:

I - O Selo ndo devera ser modificado, caso contrario a autenticagdo
das pranchas sera prejudicada.

IT - Todos os dados sdo obrigatdrios e o correto preenchimento ¢ de
responsabilidade do responséavel técnico;

III - As informagdes cadastrais devem estar de acordo com a matricula
do imovel.

IV - Coordenadas dos vértices:

a) planas UTM (Universal Transversa de Mercator) informando
azimutes, distancias ¢ confrontagdes;

b) Os arquivos vetoriais com as poligonais dos iméveis deverdo ser
anexados a solicitagdo de inclusdo ou de alteracdo cadastral, em
copias digital e impressa.

¢) Indicar todas coordenadas dos vértices do(s) terreno(s) de origem e
todas as coordenadas dos vértices do(s) terreno(s) resultante(s).

V - Quadro de areas:

a) area total do(s) terreno(s) originais;

b) area do(s) terreno(s) criado(s) no processo de desmembramento.

¢) O valor devera ser indicado com a precisdo de dois digitos apos a
virgula.

3. Escala:

Adequada a perfeita leitura e compreensdo da planta do levantamento
na versao impressa.

4. Elementos topograficos obrigatérios:

I - orientagdo magnética;

II - perimetro do imovel

III - distancia da esquina mais proxima;

IV - indicag@o das vias existentes e dos loteamentos proximos;

V - identificagdo da largura das vias e passeios;

VI - indicag@o dos confrontantes;

VII - todas as dimensdes do imovel (distancias e angulos), nos casos
de usucapido indicar a area usucapido e a area remanescente, ou seja,
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representagao total da area;

VIII - largura das ruas para as quais o imdvel possuir testada;

IX - em terrenos confrontantes e/ou interceptados por estradas rurais,
vicinais, municipais, estaduais, federais, dentre outras, devera ser
respeitado e indicado em planta a largura minima da faixa de dominio
e area ndo edificavel, conforme legislagdes que tratam do assunto;

X - demarcacdo de condicionantes ambientais, tais como:

a) nascentes, cursos d’agua e fundos de vale e suas respectivas Areas
de Preservagdo Permanente - APP;

b) macicos vegetais existentes, delimitando sua bordadura.

XI - faixas nao edificaveis;

XII - linhas de transmissdo de energia, linhas férreas, adutoras;

XIII - localizagdo das areas de uso comum do povo;

XIV - Situa¢do e locagdo de edificagdes existentes, se constar
averba¢do na matricula;

XV - demais condigdes topograficas de interesse.

5. Arquivo digital:

I - Arquivo georreferenciado, elaborado em coordenadas UTM, zona
23S e referenciadas ao Datum oficial do Sistema Geodésico Brasileiro
e do Sistema Cartografico Nacional, estabelecido conforme Resolucio
IBGE n° 01 de 2015 como SIRGAS 2000 (codigo EPSG: 31983). O
arquivo  digital, compativel com o formato .dwg ou
shapefile/geodatabase, deve ser padronizado com escala 1:1.000,
formato vetorial, com equidistdncia de curvas de nivel de 1 (um)
metro devidamente cotadas e indica¢@o de norte magnético.

II - delimitacdo dos poligonos da gleba a ser parcelada e da matricula,
sobrepostos com tipos de linha diferenciados em legenda;

III - representagdo grafica da poligonal dos limites dos loteamentos;
IV - niveis de informagdo organizados ¢ hierarquizados (layers
individualizados e padronizados);

V - informag¢des alfanuméricas devidamente identificadas (nomes de
rios, logradouros, nimeros de quadras);

VI - informagdes graficas restituidas segundo critérios para validagio
topologica (elementos poligonais, como quadras, lagos, lagoas, lotes,
areas de reservas e outros topologicamente consistidos — fechados em
poligonos, elementos lineares individualizados e segmentados por
trecho);

Obs.: Sugere-se que os levantamentos em campo das poligonais sejam
feitos prioritariamente por angulo e distdncia e posteriormente
convertidos para coordenadas planas UTM.

6. Memorial descritivo:

Elaborado a partir das coordenadas dos vértices, apresentando a
descricdo sucinta do parcelamento com referéncia a paisagem urbana
identificavel in loco, Datum, coordenadas planas UTM, azimutes,
distancias, limites e confrontagcdes. Devera ser entregue em meio
digital.

ANEXO IV
PORTARIA CONJUNTA SEMFAZ/SEMFUP N° 01 DE 22 DE
ABRIL DE 2025

SELO PADRAO DAS PRANCHAS:

https://consulta-

documentos.plataforma.betha.cloud/#/p/Yzg5SN2ESMjEtZDYzOS00N2MOLThIZDAtMmRhO

DVKMDIjNmUx
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